
دليل المستخدم
خدمة تسهيل مهمة الوفود 

الرسمية لدولة الإمارات



مقدمة عن الخدمة

خدمة تسهيل مهمة الوفود الرسمية لدولة الإمارات

توفر هذه الخدمة منصة إلكترونية موحدة لتنسيق وتسهيل متطلبات زيارات الوفود الرسمية لدولة الإمارات العربية 
المتحدة، من خلال تقديم الدعم اللازم لمختلف مراحل الزيارة وإدارة مسارها ضمن إطار موحد يسهم في تبسيط الإجراءات 

واختصار خطوات العمل وتعزيز كفاءة التواصل بين الجهات المعنية، وضمان تقديم تجربة متكاملة ومنظمة للوفود الرسمية

الفئات المستهدفة:
الجهات الحكومية الاتحادية والمحلية•

قنوات تقديم الخدمة:
الموقع الإلكتروني لوزارة الخارجية•

أبرز شروط الاستخدام:
التعهد بصحة ودقة جميع البيانات والمعلومات المقدمة، بما يضمن استكمال الترتيبات اللازمة للزيارة وفق •

المتطلبات المعتمدة.
تقديم طلب الخدمة قبل موعد الزيارة  بمدة تتراوح ما بين 7 إلى 14 يوم عمل، لإتاحة استكمال الموافقات •

والإجراءات الرسمية ذات الصلة في المواعيد المحددة.



تسجيل الدخول

اختيار خدمة "تسهيل مهمة 
وفود الدولة إلى الخارج

تعبئة نموذج طلب الخدمة، 
وإرفاق المستندات المطلوبة

تقديم الطلب واستلام الرقم 
المرجعي

خدمة تسهيل مهمة الوفود 
الرسمية لدولة الإمارات



تسجيل الدخول باستخدام  اسم المستخدم 
وكلمة المرور الخاصة بالموقع الإلكتروني 

لوزارة الخارجية، والمخصصة للجهات الحكومية 
المخولة بتقديم الطلب

تعبئة بيانات رئيس الوفد/ المسافر الرئيسي
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تعبئة بيانات أعضاء الوفد والمرافقين، إن 
وجدوا، على أن تُدرج بيانات كل شخص على 

حدة

تعبئة بيانات نموذج الزيارة، بما في ذلك بلد 
الوجهة وتفاصيل الرحلة وبرنامج الزيارة
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رفع كافة المستندات والوثائق المطلوبةتعبئة بيانات منسق الجهة مقدمة الطلب
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تأكيد استلام الطلب والرقم المرجعي
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متواجدون للرد على استفساراتكم على مدار الساعة عبر

الرقمالرابط

+97180044444 إضغط هنا

سعادتكم غايتنا


